Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceminisira de Cultura

Su Despacho

Respetable Viceministra:

Tak’uia®  jun  nimaldjrutzilawdchchupam re  jun Qi re’,  ninrayb’ej chi
riAjawxtusipajsaqgilchupamriasamaj (Kaqchikel) Reciba saludos en este dfa, esperando que el
Creador le brinde sabiduria en sus actividades.

De la manera mds atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato administrativa 855-2020, aprobado
mediante el Acuerde Ministerial No. 10-2020 por Servicios Técnicos, correspondiente al mes de
marzo del afio 2020 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” niimero 00102,

Actividades realizadas:

1. Apoyar en la elaboracion de providencias, conocimientos, oficios y circulares de la Delegacion
de Asuntos Juridicos, de fa Direccidon General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas, durante el mes de marzo de 2020.

2. Apoyar en el envio de correos electronicos y fotocopiado de los distintos expedientes
relacionados a la Delegacion de Asuntos Juridicos, de fa Direccidn General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de marzo de 2020.

3. Apoyar en la gestién de los articulos de papeleria v otros materiales con la seccién de almacén
para uso de la Delegacion de Asuntos Jurfdicos de la Direccién General de Desarroflo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de marzo de 2020.

4. Apoyar en la elaboracién de proyectos de contratos y resoluciones administrativas, durante el
mes de marzo de 2020,

5. Apoyar en la notificacion de rescluciones administrativas, durante el mes de marzo de 2020.



Resultados obtenidos:

1. Se apoy¢ en el diligenciamiento de los asuntos levados por la Delegacién de Asuntos Juridicos,
de la Direccién General de Desarrollio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes
de marzo de 2020,

2. Se apoyo en la respuesta oportuna via electrénica y la reproduccion de los distintos expedientes
y documentos manejados en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas para el cumplimiento de las actividades del
mes de marzo de 2020,

3. Seapoyd en realizar el proceso administrativo correspondiente para la adquisicién de insumos de
oficina utilizados en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas, para el mes de marzo del 2020.

4. Elaborados los proyectos de contratos y resoluciones de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de {as Culturas, durante ¢l mes de
marzo de 2020.

5. Se apoyé en realizar las notificaciones de resoluciones administrativas de manera oporfuna,
durante el mes de marzo de 2020.
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